
TUTORIEL POUR FAIRE DES RECHERCHES SUR LE PORTAIL  

ET Y RESERVER DES DOCUMENTS 

 

 

1 - Aller dans « Catalogue » puis « Recherche » en haut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2 – Dans « Termes à rechercher », taper dans la barre soit le titre (sans 

l’article), soit l’auteur (cf exemple ci-dessous), soit le sujet (un mot). 

Recherche par auteur Exemple : Danielle Steel 

 

Taper Danielle Steel puis cliquer sur Rechercher 

PUIS filtrer par type de document et filtrer par auteur 

 en allant sur le côté gauche 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 – Cliquer sur le panier pour réserver le document qu’on souhaite.  

 

4 – Le document est bien réservé et la bibliothécaire vous le met de côté.  

Tout de suite, s’il est disponible (roue verte). 

S’il n’est pas disponible (car emprunté), la roue est rouge et il est 

automatiquement mis de côté quand il revient à la médiathèque !  

Attention, il faut se connecter à son compte (cf « Tutoriel pour se connecter à 

son compte ») pour réserver des documents. 

 

 


